
 

 

ACTA 001 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 

Reunión Equipo Ejecutor de la Formación – ficha 3186262 

CIUDAD Y FECHA: 

Cali, 4 de agosto de 2026 

HORA INICIO: 

 7:00 am 
HORA FIN: 

8:00 am 

LUGAR Y/O ENLACE: 

 

(55) Reunión seguimiento etapa Productiva - 

3186262 | Microsoft Teams 

 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / 
 
Centro Nacional de Asistencia Técnica a la 

Industria (ASTIN) 

 
AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Estado aprendices etapa productiva de la ficha 3186262 
2. Proposiciones y varios 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

Revisar el estado de los aprendices de la ficha 3186262 de la etapa 
productiva, programa técnico Programación de aplicaciones para la etapa 
productiva.  

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

ASISTENTES: 

Lady Victoria - Instructora 

Eliana Chacón Loaiza – Instructora 

 

ORDEN DEL DÍA 

1. Seguimiento aprendices 

2. Proposiciones y varios 

 

DESARROLLO 

- 15 de aprendices aprobaron la etapa lectiva  
- 4 aprendices de los 15 que aprobaron la etapa lectiva NO han iniciado la etapa 

productiva a pesar de los mensajes por correo electrónico o llamadas telefónicas 
realizadas por la instructora de seguimiento Lady Victoria. 

 
De los 15 aprendices que aprobaron la etapa lectiva, cuatro (4) aún no han iniciado la 
etapa productiva, pese a los correos electrónicos y llamadas telefónicas realizadas por la 
instructora de seguimiento, Lady Victoria. 
  

- Carlos Andrés Coronado Lemus 
- Luz Acened Seguro Machado 
- Robinson Alberto Navarro de la Rosa 
- Yezni Sofia Hernández Guerra 

 
De acuerdo al reporte de Zajuna, los aprendices relacionados no ingresan al LMS hace 
más de 100 días.  
 

 

 

 

 
 

https://teams.microsoft.com/v2/
https://teams.microsoft.com/v2/


 

 
Contrato laboral 
Dos aprendices: 

- Daniel Martínez Muños: excelente desempeño. Terminó etapa productiva. Se 
calificó la etapa productiva en Sofia Plus.  

- Brandon Steven Daza Cano: ingresó a la empresa l 13 de abril. Está al día en 
seguimiento y en la entrega de evidencia.  

 
Proyecto Productivo: 

1. Brayan Andrés Vega: no han presentado avance del proyecto productivo.  
2. Brayan Steven Moreno: El aprendiz no se encuentra al día con la entrega de las 

bitácoras. Se realizó una llamada al número de celular registrado, la cual fue 
atendida por la madre del aprendiz, a quien se le informó sobre el incumplimiento 
evidenciado y se le solicitó transmitir el mensaje para que el aprendiz se 
comunicara de manera urgente con la instructora de seguimiento Lady Victoria.  

3. Didier Mauricio Jiménez Sánchez: está al día en la entrega de bitácoras. 
4. José Heberto Guarnizo Rodríguez: no está al día en la entrega de bitácoras ni los 

seguimientos. Se le perdió el computador y la información. Se revisará la 
ampliación de fecha de entrega. 

5. Julián Andrés Nieto: no está al día en la entrega de evidencia. Tuvo calamidad 
doméstica que afectó su cumplimiento.  

6. Samy Dayana Mateus: Está al día en la entrega de evidencias.  
7. Yezid Alejandro Niño: está al día en la entrega de evidencias.  
8. Germán Nicolás Arteaga: inicialmente había seleccionado contrato de 

aprendizaje. No ha presentado avance. 
9. Sebastián Alexander: no ha presentado avance del proyecto productivo. 

 
Se da por terminada la reunión por quienes en ella intervienen.  
 

 
CONCLUSIONES 

 

 
Tres aprendices no han presentado avances de la etapa productiva. Se enviará informe a la 
coordinación académica.  
 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales se debe garantizar 
la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento. El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA solicita la siguiente clasificación de 
la información: 

 
La información de este documento se debe clasificar como: 

PÚBLICA X            PRIVADO         SEMIPRIVADO             SENSIBLE 

Nota: Antes de contestar esta informacional por favor remitirse al instructivo 

 
COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Reunión el EEF 
 
 
 
Registrar deserción aprendices que llevan 
más de 100 días sin ingresar a Zajuna y no 

Lady Victoria 
Eliana Chacón  
 
 
Lady Victoria 

Septiembre 
2026 
 
 
Agosto 2026 



 

responden ninguna comunicación enviada a 
sus correos.  

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

 
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una 
reunión virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 
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